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Prehlad terminov

NiZSie uvedeny prehlad terminov vychadza ztextu Prirucky pre prijimatela. Obsahuje prehlad
vybranych implementacnych postupov a ukonov, ktoré su Casovo ohraniené stavenou lehotou,
zavaznou pre prijimatela alebo SORO. PodrobnejSie informacie suvisiace s nizSie uvedenymi procesmi
a postupom predkladania jednotlivych dokumentov je popisany v Prirucke pre prijimatefa NFP
a v sUvisiacich dokumentoch, napr. v Usmerneni RO ¢. N5/2008 k overovaniu zadavania zakaziek

na realizaciu schvalenych aktivit tretim subjektom.

Zaslanie Vyhlasenia o zacati realizacie aktivit projektu
(priloha prirucky B1)

do 10 kalendarnych dni od zaciatku
realizacie aktivit projektu

(podrobnejSie v kapitole 2.1 Zaciatok
realizacie projektu)

Zaslanie Harmonogramu ¢innosti pre nasledujuce
monitorovacie obdobie (priloha prirucky B10)

do 10 kalendarnych dni od zaciatku
realizacie aktivit projektu

(podrobnejSie v kapitole 2.1 ZaCiatok
realizacie projektu)

a ako prilohu kazdej priebeznej
monitorovacej spravy (okrem
poslednej — zavere¢nej monitorovacej
spravy projektu)

(podrobnejSie v kapitole 2.10.1.1
Predkladanie priebeznych
monitorovacich sprav)

Zasielanie aktualizacii Harmonogramu €innosti pre
nasledujice monitorovacie obdobie (priloha priru¢ky B10)

najneskér do 7 kalendarnych dni pred
uskuto€nenim povodne planovanej
¢innosti, resp. okamzite, ako
prijimatel rozhodne o zmene

v harmonograme ¢innosti - v pripade
okolnosti, ktoré nebolo mozné predvidat
alebo ich prijimatel nevie ovplyvnit

(podrobnejSie v kapitole 2.1 Zaciatok
realizacie projektu)

Zaslanie Formulara prikladov dobrej praxe a)

(priloha Manualu pre informovanie a publicitu pre
informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF OP
ZaS| 2007-2013, zverejneny na www.fsr.gov.sk v Casti
Dokumenty k projektom/Publicita a loga/Formulare dobrej

najneskdor do 1 mesiaca odo dia
zacatia realizacie projektu - v sulade
s datumom zacatia uvedenym v prilohe
€. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, Predmet
podpory NFP

(podrobnejSie v kapitole 2.1 ZaCiatok
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praxe.

realizacie projektu)

Prijimatelia vramci vyziev OP ZaSI| -
FSR - 2011/2.1/01, OP ZaSI - FSR -
2011/3.2/02, OP ZaSI - FSR -
2012/2.2/01 a dalSich vyziev
vyhlasenych od roku 2012, namiesto
zasielania formuléra prikladov dobrej
praxe a), zadavaju  prostrednictvom
svojho U¢tu na webovom sidle
www.fsr.gov.sk informécie o projekte -
najneskor do 1 mesiaca odo dia zacatia
realizacie projektu (v sulade so
Specifikami jednotlivych vyziev, ktoré su
prilohou Prirucky pre prijimatefa NFP).
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minimalne 10 pracovnych dni pred
terminom vyhlasenia prvého
obstaravania

(na adresu vo.esf@employment.gov a
na e-mailovu adresu svojho
projektového manazéra na FSR)

Informovanie prijimatela o stanovisku k planu obstaravani
pre projekt zo strany SORO

najneskor 3 pracovné dni pred
planovanym vyhlasenim prvého
obstaravania prijimatela

Oznamenie terminu a miesta konania otvarania casti
ponuky, oznacenej ako "Ostatné" a vyhodnotenia ponuk

najmenej 7 kalendarnych dni pred
jeho konanim

(na adresu vo.esf@employment.gov a
na e-mailovu adresu svojho
projektového manazéra na FSR)

Oboznamenie prijimatefa so zavermi z administrativnej
kontroly obstaravania

(zaslanim zaznamu z administrativnej kontroly)

do 21 kalendarnych dni odo dna
predlozenia dokumentéacie SORO

(v pripade zasielania Vyzvy na
doplnenie/vysvetlenie/opravu
dokumentécie a poZiadania o stanovisko
UVO sa plynutie lehoty prerusuje.

Po doruceni dokumentov zo strany
prijimatefla plynie nové lehota 21 dni

na vykonanie administrativnej kontroly).

(podrobnejSie v Usmerneni RO €.
N5/2008 zverejnenom
na www.fsr.gov.sk, www.esf.gov.sk)

prac su obsiahnuté v Usmerneni RO ¢.
na www.fsr.gov.sk, www.esf.gov.sk

Ziadost 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP
(priloha prirucky B7)

Podrobnejsi postup, lehoty a pravidla suvisiace s obstaravanim tovarov, sluzieb a stavebnych
N5/2008, ktoré je v ucinnom zneni zverejnené

pred nastanim okolnosti porusenia
zmluvnych povinnosti zo strany
prijimatefa, ak je mozné tieto
okolnosti predvidat’

(podrobnejSie v kapitole 2.2.1 Postupy
pri realizovani zmien zmluvy

o poskytnuti NFP)
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Schvalenie Ziadosti ozmenu zmluvy o poskytnuti NFP
zo strany SORO azaslanie navrhu dodatku k zmluve
o0 poskytnuti NFP prijimatelovi alebo neschvalenie Ziadosti
0zmenu zmluvy o poskytnuti NFP a zaslanie informéacie
0 neschvaleni Ziadosti 0 zmenu zmluvy listom prijimatelovi

spravidla® do 40 kalendarnych dni
od dorucenia ziadosti 0 zmenu zmluvy
na SORO

(*lehota 40 kalendarnych dni sa
predlZzuje za okolnosti uvedenych

v kapitole 2.2.1 Postupy pri realizovani
zmien zmluvy o poskytnuti NFP)

Spracovanie  Ziadosti o zalohovu a zaslanie

prostriedkov na Ucet prijimatela

platbu

(Ziadost o platbu predklada prijimatel prostrednictvom
portalu ITMS)

40 kalendarnych dni (lehoty SORO +
platobnéa jednotka)

(lehota je pozastavena v pripade, ak
prijimatel predloZi neuplnu
dokumentaciu a SORO ho vyzve na
opravu, podrobnejSie v kapitole 2.5
Postup pri poskytovani platieb)

PredloZenie Ziadosti o zUctovanie zalohovej platby zo strany
prijimatela

(ziadost o platbu predkladd prijimatel prostrednictvom
portalu [TMS)

najneskor do 6 mesiacov odo dia
pripisania finanénych prostriedkov
na Ucet prijimatela, je prijimatel
povinny zuétovat' minimalne 50 %
z poskytnutej zalohovej platby

(podrobnejSie v kapitole 2.5.1 Systém
zalohovych platieb)

Spracovanie ziadosti 0 zu¢tovanie zalohovej platby,
refundécie a zavereCnej platby a zaslanie prostriedkov
na ucet prijimatela (v pripade zuctovania zalohovej platby
sa prostriedky nezasielaju)

95 dni (lehoty SORO + platobna
jednotka + certifikaCny orgén)

(lehota je pozastavena v pripade, ak
prijimatel predlozi neuplnu
dokumentaciu a SORO ho vyzve na
opravu. Rovnako sa pozastavuje
plynutie lehoty pri rozhodnuti o vykonani
KNM suvisiacej so ZoP — podrobnejsie
v kapitole 2.5 Postup pri poskytovani
platieb)

PredloZzenie Ziadosti
prijimatela

o zéverenl platbu zo strany

(Ziadost o platbu predkladd prijimatel prostrednictvom
portalu ITMS)

zvyCajne do 6 mesiacov odo dna
ukonéenia realizacie aktivit projektu,
najneskoér na zaklade vyzvy SORO,
v termine uréenom vo vyzve

(podrobnejSie v kapitole 2.5.1 Systém
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zalohovych platieb)

VloZenie prostriedkov na osobitny Ucet pri hradeni vydavkov
z poskytnutej zalohovej platbe

Uhradenie opravnenych vydavkov:

a) Najneskér pred uhradenim
konkrétneho vydavku; alebo

b) Prijimatel  nevkladd  vlastné
prostriedky na osobitny ucet, ale je
povinny  uhradit zneho iba
pomernu Cast vydavku
a spolufinancovanie uhradit
z vlastného uctu.

Vréatenie finanCnych prostriedkov v pripade, ak boli niektoré
vydavky zo Ziadosti o zUCtovanie zalohovej platby oznaCené
ako neopravnené

do 14 kalendarnych dni odo dna
zaslania vyzvy na vratenie
neopravnenych vydavkov zo Ziadosti
o platbu na zalohovy ucet

(podrobnejSie v kapitole 2.5.1 Systém
zalohovych platieb)

Uhradenie $pecifickych typov vydavkov v pripade vyuZitia
systému zalohovej platby

a) pred uhradenim vydavku;

b) minimalne 1x mesacne, najneskoér
do 7 kalendarnych dni po ukonceni
mesiaca, zaktory su hradené
vydavky

(podrobnejSie v kapitole 2.8.1 Systém
uctov)

Vréatenie Urokov z poskytnutej zalohovej platby

1x rocne, do 31.1. nasledujuceho roku,
pokial SORO neusmerni prijimatelov
inak

(podrobnejsie v kapitole 2.7
Vysporiadanie finan¢nych vztahov)

Vrétenie finanénych prostriedkov na zéklade Ziadosti
o vratenie finan¢nych prostriedkov

do 50 kalendarnych dni odo dina
dorucenia Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov

(podrobnejsie v kapitole 2.7
Viysporiadanie finan¢nych vztahov)

Zaslanie ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov na
SORO

do 3 kalendarnych dni od
uskuto€nenia thrady prijimatefom

(podrobnejSie v kapitole 2.7
Vysporiadanie finan¢nych vztahov)

Vréatenie finanCnych prostriedkov v pripade nezuctovania 50
% z poskytnutej zalohovej platby do 6 mesiacov od jej

a) do 6 mesiacov od jej poskytnutia
- vtomto pripade nie je
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poskytnutia

Predlozenie Ziadosti o zélohovu platbu

prijimatefovi znizeny rozpocet
o vratenu sumu

b) do 7 dni po uplynuti 6 mesiacov
od jej poskytnutia - vtomto
pripade je prijimatelovi znizeny
rozpocet o vratenu sumu

(podrobnejSie v kapitole 2.5.1 Systém
zalohovych platieb)

do 30.09.2015

PredloZenie Ziadosti o zUctovanie zalohovej platby

do 31.01.2016

Predlozenie Ziadosti o priebeznu platbu/zéverecnu platbu

do 31.01.2016

Publicita

Zaslanie Formulara prikladov dobrej praxe a)

(priloha Manualu pre informovanie a publicitu pre
informovanie a publicitu pre prijimatefov v ramci ESF OP
ZaS| 2007-2013, zverejneny na www.fsr.gov.sk v Casti
Dokumenty k projektom/Publicita a loga/Formulare dobrej
praxe.

najneskér do 1 mesiaca odo dna
zacatia realizacie projektu - v sulade
s datumom zacatia uvedenym v prilohe
€. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, Predmet
podpory NFP

(podrobnejSie v kapitole 2.1 Zaciatok
realizacie projektu)

Prijimatelia v ramci vyziev OP ZaS| -
FSR - 2011/2.1/01, OP ZaSI - FSR -
2011/3.2/02, OP ZaSI - FSR -
2012/2.2/01 a dalSich vyziev
vyhlasenych od roku 2012, namiesto
zasielania formulara prikladov dobrej
praxe a), zadavaju  prostrednictvom
svojno UCtu na webovom sidle
www.fsr.gov.sk informacie o projekte -
najneskér do 1 mesiaca odo dia zacatia
realizdcie projektu (v sulade so
Specifikami jednotlivych vyziev, ktoré su
prilohou Prirucky pre prijimatefa NFP).

Zaslanie Formulara prikladov dobrej praxe b)

informovanie
ESF OP ZzaSI

(priloha  Manuélu  pre
pre prijimatefov v rdmci

a publicitu
2007-2013,

najneskor do 1 mesiaca
ukoncenim realizacie projektu

pred

(podrobnejSie v kapitole 4 Ukonc&enie

! http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?Cat|D=8881
http://www.fsr.gov.sk/index.php?id=1089
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zverejneny na  www.fsr.gov.sk v €asti  Dokumenty
k projektom/Publicita a loga/Formulare dobrej praxe.

realizacie projektu)

Fotodokumentécia, resp. audiovizuélne zaznamy

z realizacie aktivit projektu (v sulade s Manualom pre
informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF 2007
- 2013 OP ZaSl)

Predlozenie Informacie o U¢astnikoch projektu
(priloha prirucky B12a a B12b)

Prijimatel predklada ako prilohu
zaverecnej monitorovacej

spravy, minimalne raz v priebehu
realizacie projektu ako prilohu
priebeznej monitorovacej spravy a
zaroven vzdy na ziadost' SORO.
(podrobnejSie v kapitole 6 Publicita
projektu)

najneskér do 15.1. za obdobie
predchadzajuceho kalendarneho roku
a ako prilohu zavere¢nej
monitorovacej spravy

(podrobnejsie v kapitole 2.10.2
Informécia o ucastnikoch projektu)

PredloZenie priebeZnej monitorovacej spravy

Prijimatel’ predkladad monitorovacie spravy prostrednictvom
ITMS.

(priloha prirucky B6a a B6c)

najneskor do 15. diia mesiaca,
nasledujuceho po sledovanom 6
mesacnom obdobi

(podrobnejsie v kapitole 2.10.1 Typy
monitorovacich sprav a postup pri ich
predkladani)

Predlozenie zavereCnej monitorovacej spravy (vratane
povinnych priloh)

Prijimatel’ predkladad monitorovacie spravy prostrednictvom
ITMS.

(priloha prirucky B6a a B6c)

do 15 kalendarnych dni od ukoncenia
realizacie aktivit projektu (tzn. ak bola
realizacia aktivit projektu ukonc¢ena napr.
9. maja, za datum ukoncenia realizacia
aktivit projektu sa povazuje posledny
defi daného mesiaca, tj. 31. maja a
zavere€na monitorovacia spravu
projektu sa predklada v termine do 15.
juna daného roku)

(podrobnejSie v kapitole 2.10.1  Typy
monitorovacich sprav a postup pri ich
predkladani)

PredloZenie naslednej monitorovacej spravy

Prijimatel predklada monitorovacie spravy prostrednictvom
ITMS.

(priloha prirucky B6b)

poCas nasledujucich 2 rokov odo dna
ukonc¢enia realizacie projektu,
minimalne kazdych 12 mesiacov a to
do 15. dila mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi, priCom prvym
mesiacom, ktory je predmetom NMS je
mesiac ukoncCenia realizacie
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Vlykonanie kontroly na mieste

(podrobnejSie v kapitole 2.10.1  Typy
monitorovacich sprav a postup pri ich
predkladani)

Uvedené neplati v pripade projektov,
ktorym bol poskytnuty prispevok na
tvorbu  pracovnych  miest  podfa
podmienok stanovenych pre oblast
Statnej pomoci, pre ktoru platia iné
pravidla pre dobu udrZania vytvorenych
pracovnych miest.

minimalne 1 x pocas realizacie
projektu (najneskor pred uhradenim
zaverecnej Ziadosti o platbu)

(podrobnejSie v kapitole 3 Kontrola
realizacie projektu na mieste)

Oznamenie o termine vykonania kontroly

Zaslanie Vyhlasenia o ukonceni realizacie aktivit projektu
(priloha prirucky)

minimalne 3 pracovné dni pred
uskuto€nenim kontroly na mieste;
pri neohlasenej kontrole na mieste
SORO urobi 0znamenie az pri zacati
kontroly.

(podrobnejSie v kapitole 3 Kontrola
realizacie projektu na mieste)

do 10 dni od ukonéenia realizacie
aktivit projektu

(podrobnejSie v kapitole 4 Ukoncenie
realizacie projektu)

Predlozenie Ziadosti
prijimatela

o zavereCnu platbu zo strany

(Ziadost o platbu predklada prijimatel prostrednictvom
portalu ITMS)

Najneskér na zaklade vyzvy SORO,
zvyéajne do 6 mesiacov odo dia
ukoncenia realizacie aktivit projektu

(podrobnejSie v kapitole 2.5.1 Systém
zalohovych platieb)

Predlozenie zavereCnej monitorovacej spravy (vratane
povinnych priloh)

Prijimatel predklada monitorovacie spravy prostrednictvom
ITMS.

do 15 kalendarnych dni od ukonéenia
realizacie aktivit projektu (tzn. ak bola
realizacia aktivit projektu ukoncena napr.
9. maja, za datum ukoncenia realizacia
aktivit projektu sa povazuje posledny
den daného mesiaca, t.j. 31. maja a
zavere¢na monitorovacia spravu
projektu sa predklada v termine do 15.
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juna daného roku)

(podrobnejSie v kapitole 2.10.1 Typy
monitorovacich sprav a postup priich
predkladani)

Zaslanie Formulara prikladov dobrej praxe b) najneskeér do 1 mesiaca

(priloha  Manualu  pre  informovanie  a publicitu | pred ukonéenim realizacie projektu
pre prijimatefov vramci ESF OP ZaS| 2007-2013,
zverejneny na  www.fsr.gov.sk v €asti  Dokumenty
k projektom/Publicita a loga/Formulare dobrej praxe.

(podrobnejSie v kapitole 4 Ukoncenie
realizacie projektu)

Uchovéavanie dokumentécie suvisiacej s projektom minimalne do 31.8.2020

Pri projektoch zameranych na vytvaranie novych pracovnych miest - v pripade uvolnenia
novovytvoreného pracovného miesta, prijimatel bezodkladne informuje SORO o tejto skuto¢nosti
pisomne alebo emailom (podrobnejSie v kapitole 2.4.3.1 Projekty zamerané na vytvaranie novych
pracovnych miest).
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